Bitumentechnik GmbH

Wir sind seit mehr als 25 Jahren ein innovatives, wachsendes Tochterunternehmen eines international flihrenden Anbieters von
Bau- und Fliesenklebstoffen. Unser Tatigkeitsfeld ist die Entwicklung, Herstellung und der Vertrieb von im Markt anerkannten,
qualitativ hochwertigen bitumintsen Bautenschutzprodukten. Mit intelligenten Losungen tragen wir dazu bei, die Zukunft
erfolgreich und nachhaltig zu gestalten. Dabei setzen wir auf die Kompetenz unserer Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.

Starte deine Zukunft bei uns!

Ausbildung zum Kaufmann fiir
Bliromanagement(m/w/d)

Deine Aufgaben: = Organisieren und Bearbeiten blrowirtschaftlicher Aufgaben
= Erledigen des internen und externen Schriftverkehrs
* Planen und Uberwachen von Terminen
= Aufbereiten, Sichern und Pflegen von Daten in Sinne der DSGVO
= Erstellen von Prasentationen und Berichten
= Empfang von Besuchern und Telefonmanagement
= Teilnahme an Meetings, Schulungen und Messen

Dein Profil: = Fachoberschulreife oder guter Hauptschulabschluss
=  Gute Kommunikationsfahigkeiten und Organisationsgeschick
= Sorgfaltigkeit und Zuverlassigkeit sowie Verantwortungsbewusstsein
= Spald an der Arbeit im Team
= Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
= Gute Kenntnisse in MS Office

Wir bieten: = eine fundierte 3-jahrige Ausbildung in einem leistungsstarken Unternehmen
= abwechslungsreiche und spannende Aufgaben
= aktives Mitwirken im Tagesgeschaft in einem motivierten und familiaren Team
= regelmalige Feedbackgesprache
= Deutschlandticket
= Freies Laden von E-Fahrzeugen
* hohe Ubernahmechancen
* Ubernahme der Kosten fiir Priifungsvorbereitungskurse

Du bist an einer abwechslungsreichen und praxisorientierten Ausbildung in einem wirtschaftlich gesunden
und internationalen Unternehmen mit guter Zukunftsperspektive interessiert? Bewirb dich jetzt!

Alle Benefits und
Stellenangebote findest
Du hier:

.../arbeiten-bei-Rasco/

Genderhinweis:

Zugunsten der Lesbarkeit haben wir auf eine explizite méannliche/weibliche/diverse Formulierung verzichtet. Simtliche Ausdriicke, die ménnlich formuliert sind, aber auch Frauen oder Diverse
betreffen konnten, gelten sinngemaR auch fir Frauen und Diverse.




